
លេខាធិការដ្ឋា ន គ.ជ.អ.ប. 
ការពិពណ៌នាការងារ  

(Job Description - JD) 
 
 

គលរោង គលរោងសោហរណកម្មគណលនយ្យភាពសងគម្លៅកនុងរបព័នធរដ្ាបាេថ្នន ក់
ជាតិ និងថ្នន ក់លរកាម្ជាតិ ដំ្ណាក់កាេទី២ 

មុ្ខតំណណង អនកលបីកបរ (១ មុ្ខតំណណង) 
ទីកណនែងបំលពញការងារ លេខាធិការដ្ឋា ន គ.ជ.អ.ប.  
រយ្ៈលពេ មួ្យ្ឆ្ន  ំ(រយ្ៈលពេសាកេបង ៣ណខ) 
  
១. សាវតា 
គលរោងសោហរណកម្មគណលនយ្យភាពសងគម្លៅកនុងរបព័នធរដ្ាបាេថ្នន ក់ជាតិ និងថ្នន ក់លរកាម្ជាតិ  គឺជា
គលរោងរបស់រដ្ឋា ភិបាេណដ្េទទួេបានការគរំទការថវកិាពីមូ្េនិធិបរធនបាេកិច្ច (Trust Fund) នន
ធនាគរពិភពលោក លដ្ីម្បីគំរទការអនុវតតណែនការអនុវតតគណលនយ្យភាពសងគម្ដំ្ណាក់កាេទី២ 
(២០១៩-២០២៥)។ គលរោងោនលគេបំណងលធវីឱ្យរបលសីរល ងីនូវការបំលពញការងាររបស់អនកែតេ់លស
វាសាធារណៈតាម្រយ្ៈការលរៀបចំ្ និងការអភិវឌ្ឍសាា ប័នថ្នន ក់ជាតិ និងថ្នន ក់លរកាម្ជាតិ ការលធវីឲ្យរបលសីរ
ល ងីនូវតោែ ភាព ពរងឹងការចូ្េរមួ្របស់ពេរដ្ា និងសកម្មភាពល ែ្ីយ្តបនានា។ លគេបំណងលនេះនឹង
សលរម្ច្បានតាម្រយ្: ១) តោែ ភាព ភាពងាយ្ទទួេបានព័ត៌ោននានា និងព័ត៌ោនថវកិា ២)ការរតួតពិនិ
តយតាម្ដ្ឋនលដ្ឋយ្របជាពេរដ្ា ៣)ការអនុវតត ណែនការសកម្មភាពរមួ្សតីពីការងារគណលនយ្យភាពសងគម្ 
(ែ.ស.រ.គ.) ៤)ការបណតុ េះបណាត េ និងអភិវឌ្ឍសម្តាភាព និង៥)ការសរម្បសរមួ្េលៅថ្នន ក់ជាតិ និង
ថ្នន ក់លរកាម្ជាតិ និងការគរំទភាពជានដ្គូរ។ លេខាធិការដ្ឋា ន គ.ជ.អ.ប. គឺជាភាន ក់ងារអនុវតតរបស់គលរោង 
ណដ្េទទួេខុសរតូវលៅលេកីាររគប់រគង សរម្បសរមួ្េ និងអនុវតតគលរោង រពម្ទងំការងារេទធកម្ម ការ
ទំោក់ថវកិា ការរគប់រគងហរិញ្ញវតាុ និងរគប់រគងហានិភ័យ្សងគម្ និងបរសិាា ន។  
២. តនួាទី និងភារកិច្ច 
     ២.១.   តនួាទី និងភារកិច្ចទូលៅ 
អនកលបីកបររតូវទទួេខុសរតូវចំ្ល េះរថយ្នតរបស់គលរោង លដ្ឋយ្រតួតពិនិតយជារបច ំ លមី្េការណថទ ំ និង
ជួសជុេជាលដី្ម្។ 
     ២.២.  ភារកិច្ចជាក់ោក់ 
ភារកិច្ចសំខាន់ៗរបស់អនកលបីកបរោនដូ្ច្ខាងលរកាម្៖ 

• លគរពច្ាប់ច្រាច្រណ៍ 



• លគរពនូវលគេការណ៍សុវតាិភាពននការលបីកបរ ដូ្ច្ជាការបំ ក់ណខែរកវា៉ា ត់សុវតាិភាព 
• រកានូវអនាម័្យ្ និងភាពសាា តរបស់រថយ្នត 
• រកានូវឧបករណ៍ កង់បរមុ្ង និងឧបករណ៍សលរងាគ េះបឋម្ឱ្យោនលៅកនុងរថយ្នត 
• មិ្នជក់បារ ីនិងហាម្អនកលធវីដំ្លណីរមិ្នឱ្យជក់បារ ី
• ចក់លរបងបណនាម្ឱ្យលពញបនាា ប់ពីបញ្ច ប់លបសកម្មលៅតាម្លខតតរចួ្រាេ់ 
• កត់រតា និងលធវីបច្ចុបបននភាពលេីលសៀវលៅលរបីរបាស់រថយ្នត 
• មិ្នរតូវែតួច្លែតីម្គំនិតពិភាកាជាមួ្យ្អនកលធវីដំ្លណីរកនុងលពេលធវីដំ្លណីរល យី្ 
• មិ្នអនុញ្ញញ តឱ្យទទួេទនលរគឿងរសវងឹកនុងលពេលបីកបរ 
• រាយ្ការណ៍អំពីការជួសជុេ និងការណថរការថយ្នតជូនថ្នន ក់ដឹ្កនា ំ
• ជួយ្លរៀបចំ្ដ្ឋក់ឥវា៉ា ន់ និងសោា រៈនានាសំលៅបលរមី្ដ្េ់សកម្មភាពនានារបស់គលរោង 
• បំលពញការងារលែែងៗលទៀតតាម្ការលសនីសុំរបស់របធានគលរោង  

 

៣. ការទទេួខុសរតវូ និងណខែគណលនយ្យភាព 
អនកលបីកបររបស់គលរោងសោហរណកម្មគណលនយ្យភាពសងគម្លៅកនុងរបព័នធរដ្ាបាេថ្នន ក់ជាតិ និងថ្នន ក់
លរកាម្ជាតិ  ដំ្ណាក់កាេទី២ របចលំៅលេខាធិការដ្ឋា ន គ.ជ.អ.ប. រតូវចុ្េះកិច្ចសនាបំលពញការងារជាមួ្យ្ 
និងសាិតលៅលរកាម្ការទទួេខុសរតូវរមួ្របស់របធានរគប់រគងគលរោង ននលេខាធិការដ្ឋា ន គ.ជ.អ.ប. ។ 
 
៤. ចំ្លណេះដឹ្ង និងបទពិលសាធន៍ 
លបកខជនរតូវោនេកខណៈសម្បតតិដូ្ច្ខាងលរកាម្៖ 

• ករមិ្តវបបធម៌្៖ ោនសញ្ញញ បរតម្ធយម្សិកាទុតតិយ្ភូមិ្ (បាក់ឌុ្ប) ឬសញ្ញញ បរតោនតនម្ែលសមី 
• ប័ណណលបីកបរោនសុពេភាព 
• ោនបទពិលសាធន៍យ៉ា ងតិច្ ៣ឆ្ន  ំ
• លច្េះច្ាប់ច្រាច្រណ៍ 
• ោន្នាៈកនុងការបំលពញការងារ 
• ោនអតតច្រតិតេា រសួរាយ្រាក់ទក់ 
• ោនទំនួេខុសរតូវចំ្ល េះតួនាទី និងភារកិច្ចរបស់ខែួន 

 


